SELOSTE HENKILOTIETOJEN KASITTELYTOIMISTA

Laatimispdiva

18.5.2018

Rekisterinpitdja;

sekd tdman edustaja (tarvittaessa)

Nimi

Tilitoimisto Tili-Satu Oy

Osoite

Siltakatu 20 A 22, 80100 Joensuu

Muut yhteystiedot (puhelin, séhképostiosoite)

013-748 187

Kasittelija

Nimi

Satu Horttanainen

Osoite

Muut yhteystiedot (puhelin, sahkopostiosoite)

satu.horttanainen@tili-satu.fi

Alihankkijan yhteystiedot

(tarvittaessa)

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

(tarvittaessa)

Rekisterin nimi

Tili-Satu Oy:n markkinointirekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Henkil6tietoja voidaan kayttaa Tili-Satu Oy:n markkinointiin ja
asiakasviestintaan

Rekisterdityjen ryhmat ja

henkil6tietoryhmat

Rekisteri voi sisaltaa seuraavan ryhmittelyn mukaiset tiedot henkil6ista ja
yrityksista:

* Nimi

* Rooli organisaatiossa

* Sahkopostiosoite

* Puhelinnumero

* Yritys / organisaatio

* Yrityksen toimialaluokka

* Yrityksen yhteystiedot

* Yrityskoko ja liikevaihto tai -luokka

* Muita yrityksen toimintaa kuvaavia luokittelutietoja

Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkilotietoja kerataan verkkosivulla olevalla lomakkeella tai muutoin
suoraan rekisteroidylta. Lisaksi henkilotietoja keratdan Tili-Satu Oy:n
asiakastietokannoista. Henkilotietoja voidaan keratda myos muista julkisista ja
yksityisista rekistereista.
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Henkil6tietojen vastaanottajien

ryhmét

_ mybs kolmansissa maissa olevat
sekd kansainvaliset jarjestot

(nimi)

Tietoja voidaan luovuttaa ja siirtaa Tili-Satu Oy:n alihankkijoiden yksikoille
henkil6tietolain ja EU:n tietosuoja-asetuksen asettamin rajoituksin seka
viranomaisille lakisdateisissa tapauksissa.

Tietoja siirretddan EU:n tai ETA:n ulkopuolelle EU:n tietosuoja-asetuksen
asettamin ehdoin. Tietojen siirto Yhdysvaltoihin tapahtuu EU:n ja
Yhdysvaltojen valisen EU-U.S.Privacy Shield -sopimuksen asettamin ehdoin.

Tekniset ja organisatoriset

turvatoimet

Manuaalinen aineisto:
Sailytetaan lukituissa kaapeissa ja on saatavilla ainoastaan tietoon
oikeutetuille.

ATK:lla kasiteltavat tiedot:

Toteutuksessa on hyddynnetty teknista tietosuojaa, jolla pyritdan
huolehtimaan siitd, etta syotetyt tiedot sailytetddn muuttumattomina ja ovat
saatavilla vain tietoon oikeutetuille. Vain maaratyilla Tili-Satu Oy:n
tyontekijoilla on paasy jarjestelmiin. Rekisterin tietoja kasittelevat henkilot
ovat lakisaateisen salassapitovelvollisuuden alaisia ja / tai ovat
allekirjoittaneet asiaa koskevan vaitiolositoumuksen.

Tietoryhmien suunnitellut
poistamisajat (mahdollisuuksien

mukaan)

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterinpitdja on tehnyt erillisen kuvauksen tietosuoja-asetuksen mukaisesti rekisterdidylle tiedotettavista asioista

Rekisterinpitdjan ohjeistus tietojen

kasittelijalle

Rekisterinpitdja on antanut kasittelijélle erillisen ohjeistuksen palkka- ja henkilostorekisterin tietojen kasittelysta

Tietoturvaloukkauksista

ilmoittaminen

Rekisterinpitdjalle

Ilmoitus tehddan rekisterinpitdjélle ilman aiheetonta viivytysta tietoturvaloukkauksen ilmitulosta.

Rekisteroidylle

IImoitus tehdaan rekisterdidylle, jos tietoturvaloukkauksesta aiheutuu todennakdisesti korkea riski taman oikeuksille ja vapauksille.

Valvontaviranomaiselle
IImoitus tehddan tietoturvaviranomaiselle 72 h kuluessa ilmitulosta, mikali tietoturvaloukkauksesta todenndkoisesti aiheutuu

luonnollisen henkilon oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvaa riskia.
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